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SMA/D3/S1

Menguasai operasional komputer

Memiliki tingkat ketelitian, kecekatan dan kecermatan yang baik
Memiliki pengetahuan tentang pelaksanaan KKN Alternatif
Menguasai peraturan tentang syarat-syarat pendaftaran KKN
Memiliki kemampuan komunikasi dan melayani dengan baik
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Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

Komputer
Printer
Kertas
Ballpoint
ATK Lainnya
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Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Jika tidak dilaksanakan SOP ini mengakibatkan
Pelaksanaan KKN

Dokumen hard copy dan softfile Daftar Peserta KKN Alternatif, Data DPL, Laporan
dan Nilai ada di Pusat Pengelolaan KKN dan PWT.




SOP LAYANAN KKN ALTERNATIF

Pelaksana Mutu Baku
Pusat Diosen
No Unsiun Erosedur Mahasiswa LPPM Pengelolan Febimuing Kelengkapan Waktu Output Ket
KKN & pwT| LApangan
(DPL)
| Mahasiswa langsung menuju lokasi bencana ( )
(saat terjadi bencana)
Melakukan kegiatan dan memberikan bantuan Peralatan dan Menyesuaikan
2 |untuk masyarakat yang terkena musibah Bantuan untuk kondisi lokasi
bencana Lokasi Bencana |bencana
3 Me!apor!fan kegnatan dan data mahasiswa yang 30 menit
terlibat dilokasi bencana
4 |Menerima Laporan
5 Mena_warkan keglatgn yang (lillaksanakan di AR
lokasi bencana menjadi Kegiatan KKN
6 Menerima tawaran kegiatan menjadi kegiatan 15 it
KKN Relawan
Memberikan D bimbing L Data Dosen
7 Dt;nli erikan Dosen Pembimbing Lapangan . 60 ticnlt  [Pembimbing
( ) [ j Lapangan (DPL)




Matrik Pelaksanaan

M i .
Membimbing dan memberikan pembekalan Alat Tulis, Kartu st aaaka'n Kegiatan KKN
8 - . ey kondisi lokasi . ;
langsung di lokasi bencana Bimbingan Relawan di Lokasi
< bencana
Bencana
; Komput Laporan Hasil
: ; omputer, aporan Hasi
9 |Pelaporan hasil kegiatan KKN Printer, ATK Kegiatan KKN
10 Input N]l.al _KKN oleh DPL melalui sistem Ko'mputer, 20 menit Nilai KKN
upload nilai Jaringan Internet
Kroscek Laporan hasil KKN yang masuk dan Kommpbi Data Laporan Hasil
11 |nilai KKN yang diupload DPL oleh admin TopaRets 60 menit  |KKN dan Nilai yang
Jaringan Internet
KKN masuk
12 Upload Nilai KKN melalui siakad oleh Admin Kognputer, 60 menit  |Nilai KKN
KKN Jaringan Internet
13 |Nilai Keluar ( )A




